INSTITUTO DE PREVIDENC,IA SOCIAL DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VARGEM ALTA

Estado do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA

Modalidade de licitagdo
X Dispensa

[ Inexigibilidade

[J Pregéo

Tipo
X Menor preco global [IMenor prego por lote

[CIMenor preco por item

Tipo de contratagéo

X Bens [] Servicos

DA NATUREZA DO OBJETO: O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como
sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de 2021.

01- OBJETO:
Aquisi¢céo de 01 (um) notebook; 01 (um) computador desktop; 02 (dois) mouses.
02- JUSTIFICATIVA:

O notebook deste Instituto é utilizado quando os servidores se deslocam para
reunides ou cursos ou quando ndo ha computador disponivel. Devido ao seu uso
durante longos anos, tem apresentado problemas constantes que interferem na
elaboragédo de atas de reunifes, manuseio de sistemas e confec¢do de documentos
em geral, além do teclado néo estar funcionando.

Da mesma forma, o computador que deveria ser utilizado pela Assessora
Juridica, por ser bastante antigo, desliga sozinho com certa frequéncia, sem salvar o
documento que estava sendo confeccionado; prejudica o desempenho e, por vezes,
s6 liga novamente quando técnicos fazem manutencgéo. Estes, sempre atribuem os
defeitos continuos ao fato do computador ser muito antigo, com memoria defasada e,
por isso, hdo suporta mais novas atualizagdes ou programas mais pesados.

Além disso, necessita-se de mouses, tendo em vista o desgaste natural do
objeto e a necessidade diaria deste. Neste Instituto, com cinco servidores, €
necessario ter, ao menos, dois mouses disponiveis, caso algum estrague, servindo
para a pronta modificagcdo e evitando o interrompimento da atividade para fazer toda a
tramitacdo de um processo administrativo para aquisi¢ao.

3- QUANTITATIVO / ESPECIFICACOES TECNICAS / VALORES REFERENCIAIS

DE MERCADO

Item Descrigao Unid. | Qtd. | Valor médio unit. Valor médio total
01 | Computador desktop | Unid. 01 R$ 5.096,00 R$ 5.096,00
02 | Notebook Unid. 01 R$ 3.799,30 R$ 3.799,30
03 | Mouse 6ptico Unid. 02 R$ 43,00 R$ 86,00
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3.1 O custo estimado total da contratacéo € de R$ 8.981,30 conforme custos unitarios
apostos na tabela acima.

4- DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. Os custos referentes a contratacdo dos servigos ficam a cargo da Dotacdo
44905200000 — Material Permanente - do orcamento do Instituto de Previdéncia de
Vargem Alta, ficha: 02.

4.2. A dotacdo relativa ao exercicio financeiro subsequente serd indicada apés
aprovacao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

5- LOCAL DE ENTREGA DOS BENS / EXECUGCAO DO SERVICO

5.1. O fornecimento devera ser realizado na sede do IPREVA, na Rua Nicolau
Monteiro, n° 137, sala 202 — Centro, Vargem Alta/ES — CEP: 29295-000 (Horério de
segunda a sexta, de 12h as 17h).

6- PRAZO DE ENTREGA E EXECUCAO CONTRATUAL

6.1. O prazo de entrega do bem/execucéo do servico € de 20 (vinte) dias, contados do
recebimento da Autorizagdo de Fornecimento, emitido pelo Setor de Compras do
IPREVA, conforme demanda, de acordo com a necessidade da Autarquia.

6.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com, no minimo, 02 (dois) dias de antecedéncia para
que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacfes de
caso fortuito e forca maior.

6.3. Os bens/servicos deverdo ser entregues/realizados na sede do IPREVA, na Rua
Nicolau Monteiro, n° 137, sala 202 — Centro, Vargem Alta/ES.

6.4. No caso de produtos pereciveis, o prazo de validade na data da entrega ndo
podera ser inferior a 70% do prazo total recomendado pelo fabricante.

6.5. Os bens/servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo
de 05 (cinco) dias, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

6.6. Os bens/servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacfes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.
6.7. Os bens/servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05(cinco) dias,
contados do recebimento provisorio, apOs a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

6.7.1. Na hipétese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
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6.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

6.9. A entrega sera imediata, apds emissao de Autorizacao de Fornecimento.

7- REQUISITOS DA CONTRATACAO E CRITERIOS DE SELECAO DO
FORNECEDOR

7.1. Para ser selecionado, o fornecedor devera apresentar a proposta mais vantajosa
para a aquisicdo, com menor valor, mas com 0s requisitos minimos trazidos abaixo:

Computador Desktop contendo, no minimo: a) unidade de disco 6ptico; b) Leitor de
cartdo de midia; c) Botao Liga/desliga; d) Entrada de headset; €) (02) USB 2.0 Type-A,
f) (02) 3.2 de 12 geragdo Type-A; g) Saida de Linha; h) HDMI; i) VGA, j) (02) USB 3.2
de 12 geracdo Type-A; k) (02) USB 2.0; |) Ethernet RJ-45 10/100/1000 Gigabit; m)
Slots da placa de expansdo; n) Unidade de distribuicdo de energia; o) Luz de
diagnostico da fonte de alimentag&o; p) Slot de seguranca com formato de cunha; q)
Slot para trava de segurancga; r) Trusted Platform Module (TPM dedicado ativado); s)
Processador: Computador de ultima geracédo (14 nucleos; 24 MB; 1.60 GHz to 4.60
GHz, 35W); t) Windows 10 Home; u) Memoria de 8GB; v) SSD de 256 GB; w) Mouse
optico; x) Teclado; y) Monitor IPS 24” LCD, Full HD, com ajuste de inclinacdo; z)
Conector de entrada HDMI e VGA.

Notebook contendo, no minimo: Processador em linha de fabricagdo de ultima ou
penultima geragéo, tendo no minimo 10 nucleos fisicos e 12 virtuais, 12 MB de cache
minimo, tela FULL HD IPS; possuir slots de expansdo futuras como memorias e
SSD's; minimo de 8 gigas de memoria e minimo de 256 gigas ssd NVme.

Mouse: Optico, com fio 1.5M, USB.

7.2 O computador, monitor, mouses e notebook ofertados na proposta comercial,
devem ser novos (sem uso, reformados ou recondicionados), bem como, devem
pertencer a linha corporativa.

7.2.1. Nao serdo aceitas adaptacdes no equipamento, adicdo ou subtracdo de
componentes por empresas ndo autorizadas pelo fabricante, devendo o mesmo estar
de acordo com o partnumber ofertado na proposta;

7.2.2. N&o sera aceito equipamentos sem padronizacdo, assim entendidas
como aquelas para as quais uma empresa adquire pecas de varios fabricantes no
mercado para compor (montar) um equipamento. Esta exigéncia visa a procedéncia e
garantia total do equipamento pelo FABRICANTE. Todas as caracteristicas a seguir
devem ser consideradas minimas, salvo quando especificado o contrario.

7.2.3. A marca e modelo do computador e do monitor devem ser informados na
proposta.

7.2.4. A garantia dos objetos deve ser de, no minimo, 01 (um) ano.

7.3. Natureza da contratacdo: O presente objeto trata de aquisicdo de material de
consumo.
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7.4. NAO havera necessidade de transferéncia de conhecimento, tecnologia ou
técnicas.
7.5. Prazo de Entrega: 20 (vinte) dias apos envio da Autorizacdo de fornecimento.
7.6. Tendo em vista o valor da contratacdo, a baixa complexidade do objeto e o ramo
de mercado a atender a demanda, ndo sera admitido a participacdo de consércio
na presente contratagao.
7.7. Para esta contratacdo ndo havera indicacdo de marca especifica, porém,
deverdo ser materiais novos, de primeira linha e que esteja de acordo com as
especificagbes solicitadas.
7.8. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitacdo
conforme o Capitulo VI da Instrucdo Normativa SCL n° 03/2019 — PMVA.

7.8.1. Habilitacdo Juridica (conforme o enquadramento)

e Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio
nacional;

e Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

e Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/ptbr/empreendedor;

e Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

e Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugédo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

e Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

e Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empreséria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz;

e Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

e Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida,
ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura
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Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto
n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

e Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que
comprove a qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da
Instrucdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e

165).
e Ato de autorizacdo para 0 exercicio da atividade de ............ (especificar a
atividade contratada sujeita a autorizacao), expedido por ....... (especificar o

6rgdo competente) nos termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........
e Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragcbes ou da consolidacao respectiva.

7.8.2. Habilitac&o fiscal, social e trabalhista

e Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

e Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.(Certiddo Negativa Ferderal);

e Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

e Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;(Certiddo negativa
trabalhista);

e Prova de inscricio no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao
seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

e Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio
contrata ou concorre;

e Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

e O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

8 - ACOMPANHAMENTO DA ENTREGA DO MATERIAL E FISCALIZACAO
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REPRESENTANTE DO IPREVA PARA O RECEBIMENTO, ACOMPANHAMENTO E
FISCALIZACAO:

Fiscal Titular: HELLEN BRUNA DELCARO SCARAMUSSA

N° matricula: 000703

Funcéo/ Cargo: Assessora de Beneficios

Fiscal Suplente: Nome do servidor: CINTIA LOURENCO FABRE

N° matricula: 000732

Funcéo/Cargo: Gerente de RH.

8.1 O acompanhamento e fiscalizacdo da execuc¢ao do contrato consiste na verificacdo
da conformidade da prestacao dos servi¢cos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo
exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados,
na forma dos artigos 117 e 140 da Lei n°® 14.133/21.

8.2 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115,
caput).

8.3 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

8.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, 81°).

8.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a
adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia
que ultrapasse sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

8.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela
empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

8.5. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razao da execucao do contrato, e ndo excluird nem
reduzira essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento pelo contratante
(Lei n®14.133/2021, art. 120).

8.6. Somente 0 contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execug¢do do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, caput).

8.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transferira @ Administracdo a responsabilidade pelo seu
pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121,
§10°).

8.7. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade.

9- CRITERIOS DE ACEITABILIDADE
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As pecas e materiais devem ser novos, de primeiro uso, sem imperfeicoes.
10- CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1. PRAZOS

Prazo de troca de bens rejeitados: 05 dias

Prazo de recebimento definitivo do objeto/servico: 05 dias apos a verificacdo

Prazo de liquidagcdo do documento fiscal: 30 dias da emissdo da NF e atesto do
recebimento do objeto

Prazo de pagamento: 30 dias da emissao da NF e atesto do recebimento do objeto.

11- RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE

Obriga-se a Administragdo/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas ao objeto
entregue/executado;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento
estipulada na licitacédo e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento/prestacéo
dos servigos, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro préprio
as falhas e solicitando as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto entregue pela Contratada fora das
especificagbes do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia do Contrato sejam cumpridas as
obrigacbes assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as
condi¢des de habilitacdo e qualificacéo exigidas na licitacéo;

f) aplicar as san¢des administrativas, quando se fizerem necessérias;

g) prestar a CONTRATADA informacdes e esclarecimentos que venham a ser
solicitados;

h) demais condi¢des constantes do edital de licitacao.

12- RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitacdes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia
do Contrato ou Ata de Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento/execucdo do objeto, de acordo com as especificacdes
constantes no Edital, em consonéncia com a proposta apresentada e com a qualidade
e especificagdes determinadas pela legislagdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucdo e eficiéncia no fornecimento do
produto/execucdo do servico objeto do edital;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s)
objeto(s) em que se verifiquem danos em decorréncia do transporte, bem como,
providenciar a imediata substituicdo dos mesmos;

e) providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo
contratante quando da entrega do produto/execucao do servico;
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f) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a
procedéncia do produto fornecido, assim como amostra para anlise pela
Administracdo, sem qualquer 6nus adicional;

g) ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do
contrato ou da Ata de Registro de Precos, sem previa autorizacdo da contratante;

h) manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precgos, todas as
condicbes de habilitacdo e qualificacbes exigidas na licitacao;

i) a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promocdes
oferecidas aos demais clientes da contratada;

j) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais
causados a Administragcdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia,
negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da
execugao do fornecimento;

k) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de
natureza previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus ou
encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes a execuc¢do do objeto contratado;

I) mesmo néo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricagéo de
seus produtos, a empresa vencedora, responderd inteira e solidariamente pela
qualidade e autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto desta licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos,
incorrecdes, resultantes da fabricacdo ou transporte, constatado visualmente ou em
laboratério, correndo estes custos por sua conta;

m) manter endereco eletrénico (e-mail) valido para fins de comunicagdo com a
contratante por todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o
Contratante em caso de alteragéo.

13- DISPOSICOES GERAIS E INFORMACOES COMPLEMENTARES

13.1. A Fundamentacdo da Contratagdo e seus quantitativos encontram-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

13.2. A descricdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
13.3. CONTATO : IPREVA - INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS
SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE VARGEM ALTA- CNPJ n°
05.282.378/0001-49- Tel. de contato. (28) 99949-5534; E-mail: ipreva.es@hotmail.com
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